Solicitudes ba b.lao

Carta de Presentacion

Carta de Presentacion - Introduccion

Turco Esperanto
Sayin Yetkili, Estimata sinjoro,
Formal, destinatario masculino, nombre desconocido

Sayin Yetkili, Estimata sinjorino,
Formal, destinatario femenino, nombre desconocido

Sayin Yetkili, Estimata sinjoro/sinjorino,
Formal, nombre y sexo del destinatario desconocidos

Sayin Yetkililer, Estimataj sinjoroj,
Formal, al dirigirse a varias personas desconocidas o0 a un departamento

Yetkili makama / merciiye, Al kiu gi povas koncerni,
Formal, nombre y género del destinatario totalmente desconocidos

Sayin Ahmet Bey, Estimata sinjoro Smith,
Formal, destinatario masculino, nombre conocido

Sayin Dilek Hanim, Estimata sinjorino Smith,
Formal, destinatario femenino, casada, nombre conocido

Sayin Melek Hanim, Estimata sinjorino Smith,
Formal, destinatario femenino, soltera, nombre conocido

Sayin Demet Hanim, Estimata sinjorino Smith,
Formal, destinatario femenino, nombre conocido, estado civil desconocido

Sayin Alihan Erturan, Estimata John Smith,
Menos formal, si se ha tenido trato con el destinatario previamente

... tarihte ...'da ilanini verdiginiz ... pozisyonu igin Mi deziras peti la poSto de... kiu vi reklamas en... sur....
basvurmak istiyorum.

Férmula estandar usada cuando se solicita un empleo encontrado en un periddico o revista

...'da yayimlanan ilaniniza binayen size yaziyorum. Mi skribas en respondo al via reklamo sur...
Férmula estandar usada cuando se solicita un empleo encontrado online
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... tarihli ..."daki ilaniniza binayen yaziyorum. Mi aludas al via reklamo en... de la....
Férmula estandar usada para explicar dénde se encontro el anuncio para un puesto de trabajo

... dergisinin ... nolu baskisi ... nolu sayisinda is Mi legis vian anoncon por sperta... en la numero... de...
ilaninizi goérdim ve biyuk bir ilgiyle okudum. kun granda intereso.

Férmula estandar usada para solicitar un trabajo encontrado en un periddico o revista

Ilan verilen pozisyona ... olarak basvurmak benim Mi havas la plezuron apliki por la anoncita pozicio,
icin bir zevktir. kiel...

Formula estandar usada para solicitar un trabajo

... pozisyonuna basvurmak istiyorum. Mi Satus peti la laborposteno de...
Férmula estandar usada para solicitar un trabajo

Su anda ... igin ¢alistyorum ve sorumluluklarim Mi laboras nuntempe por... kaj miaj respondecoj
arasinda ... inkluzivas...

Se usa como oracion introductoria para describir tu situacion laboral actual y lo que involucra

Carta de Presentacion - Argumentos

Turco Esperanto

Bu pozisyonla 6zel olarak ilgileniyorum ¢inkd ... Mi estas precipe interesita en tiu posteno, Car...
Se usa para explicar por qué quisieras solicitar un puesto especifico

... Icin sizinle ¢alismak isterdim. Mi Satus labori por vi, por...
Se usa para explicar por qué quisieras solicitar un puesto especifico

Gugcli yanlarim ... Miaj fortoj estas...
Se usa para exponer cuales son tus principales atributos

Tek zayif yonum / yonlerim ... . Ancak bu alanda / Mi dirus, ke mia sola malforto estas.... Sed mi sercas
alanlarda kendimi gelistirmek icin firsat plibonigi en €i zono.
kolluyorum.

Se usa para reflexionar sobre tus puntos débiles, pero mostrando que estas decidido a mejorar en esas areas

Bu pozisyon benim icin ¢ok uygun ¢unkd ... Mi estus tre tatiga al la posteno ¢ar...
Se usa para explicar por qué eres un buen candidato para el trabajo
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... konusunda tecriibem olmamasina ragmen ... Kvankam mi ne havas antatian sperton en..., mi havis...
konuda oldukga tecrubeliyim.

Se usa si nunca has trabajado en cierto campo laboral, pero puedes demostrar cualidades a partir de otras
experiencias que has tenido

Profesyonel niteliklerim / becerilerim dyle Miaj profesiaj kvalifikoj/kapabloj Sajnas esti tre taligaj
gorindyor ki sirketinizin gerektirdigi 6zelliklere por la bezonoj de la firmo.
gok iyi uyuyor.

Se usa para explicar qué habilidades hacen de ti un buen candidato para el trabajo

... olan zamanim boyunca, ... konusunda kendimi Dum mia tempo kiel..., mi
gelistirdim / ilerledim / genislettim. plibonigis/kontinuis/etenditis/miajn sciojn en...

Se usa para demostrar tu experiencia en un cierto campo y la capacidad para adquirir nuevas habilidades

Uzmanlik alanim dahilinde ... Mia areo de kompetenteco estas...
Se usa para mostrar en qué campo te has desarrollado

...'de calisirken ... konusunda olduk¢a uzmanlik Dum laborante pri..., mi igis tre kompetenta en...
kazandim.

Se usa para demostrar tu experiencia en un cierto campo o demostrar la habilidad para adquirir nuevas habilidades

Cok kisith bir zamanda calisirken bile net sonug EC kiam laborante Ce alta rapido, mi ne neglektas
odakhhgini elden birakmamamin yaninda, ... i¢in precizeco kaj sekve estus aparte tatga por la postuloj de
Ozel olarak ¢ok uygun oldugumu belirtmek isterim. la posteno kiel....

Se usa para explicar por qué serias bueno para un puesto basado en la experiencia obtenida en trabajos previos

Baski altindayken bile yliksek is kalitesi E€ sub premo mi povas subteni altajn normojn.
standartlarini koruyabilirim.

Se usa para mostrar que puedes trabajar en un ambiente de negocio exigente

Bu pozisyondaki isim ile bu konudaki 6zel ilgimi Kaj tiel mi havus la eblecon kombini miajn interesojn
birlestirmis olacagim bu sekilde. kun tiu posteno.

Se usa para mostrar que posees un interés personal en el trabajo
... ile ilgili 6zel bir ilgim var ve eger sizinle galisma ~ Mi havas viglan intereson... kaj mi aprezus la S$ancon

sansim / firsatim olursa cok minnettar kalirdim. plivastigi mian scion per laborado kun vi.
Se usa para mostrar que posees un interés personal en el trabajo
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Ozgecmisimden de gorebilecediniz gibi Kiel vi povas vidi de mia enfermitan karierresumo, mia
tecriibelerim ve kualifikasyonlarim bu pozisyon sperto kaj kvalifikoj parigas tiujn postulojn.
icin ¢cok uygun.

Se usa para hacer resaltar tu curriculo y demostrar cuan capacitado estas para ese puesto

... olarak ..."daki su anki pozisyonum bana ytiksek Mia nuna posteno kiel... por... provizis min la Sancon
baskiyla, takim ruhu icinde calismay1 6gretti, is labori en alta premo, teamomedio, kie §i estas esenca por
arkadaslarimla yakin mesafede ¢alismanin isleri povi labori proksime kun miaj kolegoj por renkonti
yetistirmek acisindan 6nemini kavratti. templimojn.

Se usa para mostrar qué habilidades has obtenido a partir de tu trabajo actual

... olarak sorumluluklarima ilaveten ... becerilerimi Krom miaj respondecoj kiel..., mi ankal estigis...
de gelistirdim. kapablojn.

Se usa para mostrar habilidades adicionales obtenidas a partir de tu trabajo actual. Las habilidades pueden estar
asociadas o0 no con tu cargo.

Carta de Presentacion - Habilidades

Turco Esperanto

Anadilim ..., ama ... da konusabiliyorum. Mia denaska lingvo estas..., sed mi ankal povas paroli...
Se usa para referirse a la lengua materna y a las segundas lenguas

... diline son derece hakimimdir. Mi havas bonegan komandon de...
Se usa para referirse a las lenguas extranjeras que dominas

lyi seviyede ... bilgim vardir. Mi havas mezan scion de...
Se usa para referirse a las lenguas extranjeras que manejas a nivel intermedio

... Uzerine ... yillik is tecriibem vardir. Mi havas... jarojn de sperto en...
Se usa para mostrar la experiencia en ciertas areas de negocios

..."In tecriibeli bir kullanicistyim. Mi estas sperta uzanto de...
Se usa para referirse al software que manejas

... ve ..."den yeterli ve gerekli derecelerde Mi kredas, ke mi posedas la gustan kombinon de... kaj....
anliyorum.

Se usa para mostrar cuan equilibradas son tus habilidades
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Mikemmel iletisim becerisi Bonegaj komunikadaj kapabloj
La habilidad de compartir y explicar informacion a tus colegas

Tiumdengelim muhakemesi Dedukta rezonado
La habilidad de comprender y explicar cosas de forma rapida y efectiva

Mantikli diistinebilme Logika rezonado
La habilidad de desarrollar ideas propias de forma precisa y analitica

Analitik distince Analizaj kapabloj
La habilidad de evaluar la situacion de forma minuciosa

lyi kisilerarast iliski becerisi Bonaj interhomaj kapabloj
La habilidad de manejar a un grupo de colegas y de comunicarse con ellos de forma efectiva

Anlasma becerisi Negocadaj kapabloj
La habilidad de hacer negocios con otras compafias de forma efectiva

Sunum becerisi Prezentaj kapabloj
La habilidad de comunicar ideas de forma efectiva frente a una audiencia

Carta de Presentacion - Conclusion

Turco Esperanto
Sirketinizin bana sunacagi bir pozisyonu son derece  Mi estas tre motivita kaj antatiguas la diversan laboron,
heyecanla bekliyorum. Kiu posteno en via kompanio proponus min.

Se usa cuando se concluye para reiterar el deseo de trabajar para esa compafiia

Bu pozisyondaki yeni gorevleri bir giris sinavi gibi Mi vidas novajn taskojn/tiu postenon, kiel mi bonvenas.
gortyor ve onlari dort gozle bekliyorum.

Se usa cuando se concluye para reiterar el deseo de trabajar para esa compafiia
Pozisyonun derin detaylarini sizinle bireysel olarak Mi bonvenigus la Sancon diskuti en pliaj detaloj de la
gorusme firsatint memnuniyetle karsilardim. posteno kun vi persone.

Se usa cuando se concluye para sugerir la posibilidad de una entrevista

Ozgecmisimi / CV'mi ekte bulabilirsiniz. Vi trovos mian karierresumo kune.
Férmula estandar usada para comunicar al empleador que tu CV esté incluido con la carta de presentacién
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EQer istenirse ..."dan referans saglayabilirim. Mi povas provizi referencojn el... se bezonata.
Férmula estandar usada para comunicar al empleador que estas dispuesto a proporcionar referencias

Referanslar ...'dan saglanabilir. Vi povas akiri referencojn el...
Se usa para comunicar al empleador que estas dispuesto a proporcionar referencias y a quién pueden contactar

... tarihindeki bir mulakat icin uygunum. Mi estas disponebla por intervjuo la...
Se usa para indicar cuando estas disponible para una entrevista

Ilginiz ve zamaniniz igin tesekkiir ederim. Bu Dankon pro via tempo kaj konsidero. Mi antatguas la
pozisyona neden uygun oldugumu sizinle kisisel Sancon diskuti persone, kial mi estas aparte tatiga por tiu
olarak gorismek icin sabirsizlaniyorum. posteno. Bonvolu kontakti min tra...

Se usa para dar los datos de contacto y para agradecer al empleador por tomar en cuenta tu solicitud de empleo

Saygilarimla, Altestime,
Formal, nombre del destinatario desconocido

Tum ictenligimle, Altestime,
Formal, muy usado, destinatario conocido

Saygilarimla, Altestime,
Formal, no tan usado, destinatario conocido

Saygilar, Cion bonan,
Informal, entre socios de negocios que se tutean
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