Solicitudes ba b.lao

Carta de referencia

Carta de referencia - Introduccion

Japoneés Aleman
00 Sehr geehrter Herr,
Formal, destinatario masculino, nombre desconocido

0ad Sehr geehrte Frau,
Formal, destinatario femenino, nombre desconocido

000 Sehr geehrte Damen und Herren,
Formal, nombre y sexo del destinatario desconocidos

00 Sehr geehrte Damen und Herren,
Formal, al dirigirse a varias personas desconocidas o0 a un departamento

ogoogoo Sehr geehrte Damen und Herren,
Formal, nombre y género del destinatario totalmente desconocidos

00 Sehr geehrter Herr Schmidt,
HREREREEN

Formal, destinatario masculino, nombre conocido

0ad Sehr geehrte Frau Schmidt,
HREREREEN

Formal, destinatario femenino, casada, nombre conocido

00 Sehr geehrte Frau Schmidt,
ooooo

Formal, destinatario femenino, soltera, nombre conocido

00 Sehr geehrte Frau Schmidt,
ooooo

Formal, destinatario femenino, nombre conocido, estado civil desconocido
ODO000000000000DOooOoogo Ich stehe sehr gerne als Referenz fur ... zur Verfigung.

00
Se usa como frase introductoria cuando se esta complacido de trabajar con la persona sobre la que se escribe
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000000000000 ooooooog Ich habe ... zuerst in ... kennengelernt, als er ... beitrat...
goododooooooooood
Se usa para dar detalles sobre como se conocio un candidato

0000000 00o0ooooooooooo ... bat mich um ein Empfehlungsschreiben fur seine
O000o0ooooooooooooooaa Bewerbung als ... . Ich freue mich sehr, dies hiermit tun
O0DO00ooOoooooog zu konnen.

Se usa como frase introductoria cuando se ha tenido el gusto de trabajar con la persona sobre la que se escribe...

O000o0DoO00oooooooooog Die Arbeit als Chef / Vorgesetzter / Kollege von ... seit ...
O0o0O0oood hat mir viel Freude bereitet.

Se usa como frase introductoria cuando se ha tenido el placer de trabajar con la persona sobre la que se escribe

000000000000 ooooooog Ich freue mich, dieses Empfehlungsschreiben fur ...
O0O0000O0DoDOOoOooooooooog verfassen zu durfen. In diesem Schreiben mochte ich
000000000000 ooooooog meinen Respekt und meine Bewunderung fir diesen
ooooooood jungen Mann / diese junge Frau zum Ausdruck bringen,

der / die einen herausragenden Beitrag zur Arbeit
meiner Gruppe geleistet hat.

Se usa como frase introductoria cuando se ha tenido el placer de trabajar con la persona sobre la que se escribe

000000 0o0ooooooooooooa Sehr gerne verfasse ich das Empfehlungsschreiben fir...
Se usa como frase introductoria cuando se ha tenido el placer de trabajar con la persona sobre la que se escribe

O000o0oDoO0ooooooooo Es ist mir eine groRe Freude, ein Empfehlungsschreiben
flr ... zu verfassen...

Se usa como frase introductoria cuando se ha tenido el placer de trabajar con la persona sobre la que se escribe

DO000000000000D00D00O00on Ich kenne ... seit ..., als er / sie einen Kurs bei mir belegte
guoduobbgoooooobbogaad / begann, als ... zu arbeiten.
Doooooo

Se usa para dar detalles sobre como se conocio a un candidato

0000000000000 D0DOO0O00g Ich kenne ... seit ... in meiner Tatigkeit als ... bei ... .
OO000000D0O0oOOoooooooog

Se usa para dar detalles sobre cdmo se conocio a un candidato
000000000000 o0o0oooooog Ich war von ... bis ... Chef / Vorgesetzter / Kollege /

goodooooooood Lehrer von ....
Se usa para dar detalles sobre cOmo se conocio a un candidato
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000000 0oooooooooooooao ... arbeitete fr mich als ... an unterschiedlichen
O00D000O000000oooooooa Projekten. Auf Grundlage seiner / ihrer Arbeit wirde
000000 0oooooooooooooao ich ihn / sie als einen / eine der besten ... einschatzen, der
Ooo0o / die bislang fur uns gearbeitet hat.

Se usa como frase introductoria cuando se ha tenido el placer de trabajar con la persona sobre la que se escribe

Carta de referencia - Habilidades

Japonés Aleman
000000000000 0oOooUoooo Seit Beginn unserer Zusammenarbeit habe ich ihn / sie
goodoooooooooodogo als ... Person kennengelernt.

Se usa para describir un aspecto positivo de la personalidad del candidato

000000 0O000ooooooooog ...zeichnete er sich dadurch aus, dass...
Se usa para explicar los principales aspectos positivos que el candidato ha demostrado

0000000000000 D0DOO000g Zu seinen / ihren groldten Starken zéhlen...
00

Se usa para mostrar los principales puntos fuertes del candidato

0000000 00o0o0ooooooooog Er / sie ist ein(e) kreativ(e) Problemldser(in).
U

Se usa para describir a un candidato que facilmente acepta y supera los retos propuestos

000000000000 ooooooog Er / sie verfugt Gber ein vielfaltiges Spektrum an
Fahigkeiten.

Se usa para describir cuando un candidato tiene una variedad balanceada de habilidades

0000000000 ooooooooo Er / sie kommuniziert seine / ihre Ideen klar und
deutlich.

Se usa para describir a un candidato con buenas habilidades de comunicacién

O00D00O00000o0ooooo Er / sie kann mit Verantwortung gut umgehen.

Se usa para describir a un candidato que puede manejar a un equipo / proyecto de forma adecuada y que trabaja bien
bajo presion

0000000 0o00oooooooooaoa Er / sie verfigt Gber ein breites Wissen in... .

00
Se usa para describir las habilidades que el candidato aun puede ofrecer
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0000000 0oo0ooooooooooa Er erfasst neue Konzepte aufRerst schnell und ist dartber
O0000D0D0O0000o0oooooooog hinaus offen fur konstruktive Kritik und Anmerkungen
ooooood zu seiner Arbeit.

Se usa para describir a un candidato astuto y dindmico; muy halagador.

O000000Ooo0o00ooooooooog An dieser Stelle moéchte ich anmerken, dass ... ist und die
o0o0oooo Fahigkeit besitzt, ... .

Se usa para describir detalles especificos en relacién a la habilidad del candidato para hacer algo

O000o0DoO00oooooooooog Seine / ihre auBergewohnliche Fahigkeit, ... , war von
O00ooo0od groliem Wert.
Se usa para describir la mejor cualidad del candidato

000000000000 ooooooog Er /sie hat in ... stets eine aktive Rolle eingenommen.
goooogo

Se usa para describir a un candidato activo que le gusta involucrarse en su trabajo

000000 0o0ooooooooooooa Er / sie héalt sich stets an Terminabsprachen. Wenn er /
OO00000oO0oooOoooooooooog sie ein Anliegen oder eine Rickfrage zu einer Aufgabe
0000000000000 oooooog hat, spricht er / sie dies klar und deutlich an, und gibt

00000000000 damit anderen eine Stimme, die zwar &hnlich

empfinden, dies aber nicht sagen kénnen oder wollen.
Se usa para describir a un candidato astuto y dindAmico; muy halagador.

Carta de referencia - Responsabilidades del cargo

Japonés Aleman
O00oo00ooooooooooooo™ Wahrend seiner / ihrer Zeit bei uns hat er / sie ... . Diese
O000000000o0ooooooooo Verantwortung umfasste ... .

gododno

Se usa para dar una lista y descripcion de tareas llevadas a cabo por un candidato
00000000 00000ooon Zu seinen / ihren wichtigsten Verantwortlichkeiten
zahlten...
Se usa para dar una lista de las tareas diarias que el candidato llevé a cabo
O00D0o0ODOO000000oooooooa Seine / ihre wochentlichen Aufgaben umfassten...

ooooo
Se usa para dar una lista de las tareas diarias que el candidato llevé a cabo

Carta de referencia - Evaluacion
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Japonés
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Aleman
O000o0DoO00oooooooooog Ich méchte betonen, dass es eine Freude war, mit ... zu
000000 0o0oooooooooooo arbeiten. Er / sie ist eine verlassliche und kluge Person
O0D000000Ooad mit einem ausgepragten Sinn fir Humor.

Se usa para dar una evaluacién positiva de un candidato

O0000D0O000OoOoooooooog Wenn seine / ihre Leistung in unserem Unternehmen als
O000o0oDoO00oooooooooog Indiz fur seine / ihre Leistung bei Ihnen gelten kann,
O0O000000DOO0oO0oOoOooDooOooog dann ware er / sie eine echte Bereicherung fur lhre
ooooog Firma.

Se usa para dar una evaluacién muy positiva de un candidato

O000o0oDoO00oooooooooog Meiner Meinung nach ist ... ein sehr fleil3iger und
O0000DOO000ooooooooog eigenverantwortlicher Mitarbeiter, der ein Projekt stets
Oo0o00ooooood in seiner Ganze durchdringt.

Se usa para dar una evaluacién positiva de un candidato

0000000000000 0ooooo0og ...liefert seine Arbeit ausnahmlos qualitativ hochwertig
000000 000000oooo und termingerecht ab.

Se usa para dar una evaluacién positiva de un candidato

000000000000 ooooooog Die einzige Schwache, die ich zu seiner / ihrer Leistung
Ooooooobooobn anmerken kann, war...

Se usa para referirse a un aspecto negativo cuando se evalta a un candidato
O000o0D0O00oooooooooog Meiner Meinung nach sollte ... den VVorzug vor anderen

O0o0oooboooooooo Kandidaten erhalten, weil...
Se usa para recomendar al candidato por razones especificas; una forma muy positiva de evaluar a un candidato

Carta de referencia - Conclusion

Japonés Aleman

000000 0o0ooouoobooooooog ...ware eine groflRartige Bereicherung fur IThr Programm.
000000000000 ooooooog Far weitere Informationen stehe ich Ihnen gerne per
Oo0o00oooooooog Email oder Telefon zur Verfugung.

Se usa para concluir una carta de referencia positiva
00000000 0o0o0oooooooooooa Ich gebe meine nachdrickliche Empfehlung fur ... ab. Er

O0O000oOOoOoooooooon / sie wére eine Bereicherung fur Ihr Programm.
Se usa para concluir una carta de referencia muy positiva
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000000000000 ooooooog Ich bin zuversichtlich, dass ... auch zuklnftig sehr
0000000 00o0oooooooooog leistungsstark sein wird. Er / sie hat meine hdchste
oooooood Empfehlung.

Se usa para concluir una carta de referencia muy positiva

O000o0oDoO0o0oooooooooog Ich kann ihn / sie ohne jeden Vorbehalt sehr empfehlen.
0000000 00o0ooooooooooo Fur Ruckfragen stehe ich Thnen gerne per Email oder
O0oooood Telefon zur Verfugung.

Se usa para concluir una carta de referencia extremadamente positiva

O0000ODOO0o00000ooooooog Ich glaube fest an seine / ihre aufergewdhnlichen

0000000 00o0o0ooooooooog Fahigkeiten als ... und empfehle ihn / sie nachdrticklich

000000 0ooooooooooooaa zur Weiterbildung an Ihrer Universitat, wo er / sie sich

0000000 ooooooooon weiterentwicklen und seine / ihre Talente einsetzen
kann.

Se usa para concluir una carta de referencia extremadamente positiva

00000000 0oooooooooooag Es ist mir eine groRe Freude, ihm / ihr meine héchste
0000000 0oOoooooooooooaa Empfehlung auszusprechen. Ich hoffe, dass diese
Information fur Sie hilfreich ist.

Se usa para concluir una carta de referencia extremadamente positiva

OO00000oO0oooOoooooooooog Ich kann ... nachdrucklich als vielversprechenden
oooo Kandidaten empfehlen.

Se usa para concluir una carta de referencia extremadamente positiva

O000o0DoO00oooooooooog Ich habe selten die Gelegenheit, jemanden vorbehaltlos
O0000DODO000oOoOoooooooog zu empfehlen. Daher ist es mir eine grof3e Freude, dies
ooooog im Falle von ... tun zu kénnen.

Se usa para concluir una carta de referencia extremadamente positiva

O00000000O00b00o0oooooog Ich respektiere ... als Kollegen / Kollegin; trotzdem muss
000000000000 o0o0oooOooog ich Thnen ehrlicherweise mitteilen, dass ich ihn / sie flr
0000000000000 oooooog Ihr Unternehmen leider nicht empfehlen kann.

O

Se usa cuando se piensa que el candidato no esta calificado para el trabajo
0000000000000 D0DOO0O00g Fur weitere Fragen stehe ich IThnen gerne zur

[ Verflgung.
Se usa para concluir una carta de referencia positiva
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000000000000 00oo0oO0ooOoog Far weitere Informationen stehe ich Ihnen gerne per
OD0o0O0ooooo Brief / Email zur Verfigung.

Se usa para concluir una carta de referencia positiva
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